ZP-3211/PP/19/19
Rzeszów, 18 lutego 2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
pn.
„Druk i dostawa zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą, papieru firmowego, wydawnictw ” Nauczyciel i Szkoła” i „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela na potrzeby Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie”– numer postępowania: ZP-3211/PP/19/19.
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2018 r., poz. 1986) do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ww. ustawy (wartość zamówienia publicznego nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro).
I. Zamawiający:
Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie, 

35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2 

NIP: 819-15-30-930, Regon: 690705482

tel. (17) 853 40 97, fax (17) 853 46 82, 

www.pcen.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest druk i dostawa zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą, papieru firmowego, wydawnictw ” Nauczyciel i Szkoła” i „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela na potrzeby Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie (dalej: materiały).
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w załączniku nr 4 do niniejszego zapytania.

Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone w ogólnych warunkach umowy stanowiących załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. 

III. Miejsce realizacji zamówienia:
Wykonawca zobowiązany będzie dostarczać materiały do siedziby Zamawiającego, tj.:

Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie 

ul. Niedzielskiego 2

35-036 Rzeszów

IV. Termin realizacji zamówienia:
Przedmiot zamówienia należy zrealizować do dnia 31 grudnia 2019 r. z uwzględnieniem terminów realizacji określonych w załączniku nr 4 do niniejszego zapytania  lub krótszych, jeżeli Wykonawca zaoferuje ich skrócenie w ramach kryterium oceny ofert.
V. Warunki jakie muszą spełnić Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamówienia. 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy:
Na etapie składania ofert Wykonawcy muszą dostarczyć wypełnione i podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy następujące dokumenty:

1) druk „Oferta” – załącznik nr 2,

2) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (np. według wzoru określonego 
w załączniku nr 5) – jeżeli dotyczy.

Wykonawca, który zostanie wybrany do realizacji zamówienia pod rygorem stwierdzenia uchylania się od podpisania umowy dostarczy najpóźniej w dniu podpisania umowy:

1) pełnomocnictwo do zawarcia umowy, jeżeli nie wynika ono z treści oferty, 

2) sporządzony przez Wykonawcę wykaz rzeczowo cenowy sporządzony na formularzu cenowym (załącznik nr 1).

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
Sposób składania ofert

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2. Oferta musi spełniać następujące wymogi:

1) musi być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności,

2) musi być sporządzona w języku polskim, czytelna, podpisana przez osobę/y uprawnioną/e. 

3. Oferta winna być złożona w opakowaniu uniemożliwiającym przypadkowe zapoznanie się z jej treścią, opatrzonym nazwą firmy oraz następującym napisem: 

	Numer postępowania ZP-3211/PP/19/19
Oferta na: „Druk i dostawa zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą, papieru firmowego, wydawnictw ” Nauczyciel i Szkoła” i „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela na potrzeby Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie”.
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT


W innym wypadku Zamawiający nie odpowiada za ewentualne zapoznanie się z treścią oferty przed terminem jej otwarcia oraz za ewentualne nieprzyjęcie jej w niniejszym postępowaniu. 

4. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem”, datę i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie.

6. Oferta powinna zostać przygotowana na druku stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta może zostać złożona na formularzu innym niż formularz ofertowy załączony do zapytania ofertowego pod warunkiem, że identyfikuje Wykonawcę i zawiera wszystkie elementy konieczne do ustalenia jego zobowiązań i oceny spełnienia wymagań.

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć na adres: Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, pok. 1 (sekretariat) 
w terminie do  25 lutego 2019 r. do godziny 10:30. 
2. Otwarcie ofert nastąpi w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, pok. 201 w dniu  
25 lutego 2019 r. o godzinie 11:00.
VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Wykonawca oblicza cenę ofertową zgodnie z dyspozycją zawartą na formularzu cenowym (załącznik nr 1).

Formularz cenowy będzie stanowił załącznik do umowy i nie należy go składać wraz z ofertą.
Cenę oferty stanowić będzie łączna wartość brutto wynikająca ze zsumowania wartości brutto poszczególnych pozycji formularza cenowego.
Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w zapytaniu oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym podatek VAT.

Wszystkie wartości określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom. 

IX. KRYTERIA OCENY OFERTY
Zamawiający dokona oceny oferty wg poniższego opisu. 

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będą kryteria:

1) cena ofertowa (brutto) – 60%,

2) termin wykonania zamówienia – 40%,  w tym:
· termin wykonania przedmiotu zamówienia w zakresie druku i dostawy zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą oraz papieru firmowego – 14%,

· termin wykonania przedmiotu zamówienia w zakresie druku i dostawy wydawnictwa ” Nauczyciel i Szkoła” – 12%,

· termin wykonania przedmiotu zamówienia w zakresie druku i dostawy wydawnictwa „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela – 14%.
Punkty będą przyznawane według poniższej zasady:

a. Kryterium „cena” oceniane będzie według wzoru:

                 Cn
P1 = -------------- x 100 x 60%
                Cb

gdzie:

P1- ilość punktów w kryterium cena

Cn
– najniższa cena,

Cb
– cena oferty badanej,

100
– wskaźnik stały,

60% – procentowe znaczenie kryterium ceny.

b. Kryterium „termin wykonania zamówienia” oceniane będzie następująco: 

	Termin wykonania przedmiotu zamówienia w zakresie druku i dostawy zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą oraz papieru firmowego w dniach
	Liczba przyznanych punktów

	od 1 do 3 
	14

	od 4 do 6
	7

	od 7 do 14
	0


	Termin wykonania przedmiotu zamówienia w zakresie druku i dostawy wydawnictwa ” Nauczyciel i Szkoła” w dniach
	Liczba przyznanych punktów

	od 1 do 5 
	12

	od 6 do 9
	6

	od 10 do 14
	0


	Termin wykonania przedmiotu zamówienia w zakresie druku i dostawy wydawnictwa „Kwartalnik Edukacyjny” oraz kalendarzy nauczyciela w dniach
	Liczba przyznanych punktów

	od 1 do 6 
	14

	od 7 do 10
	7

	od 11 do 14
	0


Ilość punktów przyznanych badanej ofercie P to suma punktów z kryterium „cena” P1 (maksymalnie 60 pkt) i kryterium „termin wykonania zamówienia” P2 (maksymalnie 40 pkt) P=P1+P2

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów (maksymalnie 100).

Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu.
Obliczenie będzie dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Punkty w kryterium „termin wykonania zamówienia” zostaną przyznane tylko 
w przypadku złożenia przez Wykonawcę oświadczenia na podstawie którego będzie można przyznać punkty w tym kryterium. W przypadku niezłożenia oświadczenia oferta otrzyma w tym kryterium 0 punktów oraz Zamawiający uzna, że Wykonawca zaoferował maksymalny termin wykonania zamówienia.

W przypadku zaoferowania dłuższego terminu wykonania zamówienia niż maksymalny, oferta zostanie odrzucona.

.

X. Postanowienia w przypadku złożenia oferty wspólnej przez dwóch lub więcej Wykonawców:
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. Pełnomocnictwo (w formie oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii) do pełnienia takiej funkcji, wystawione zgodnie z wymogami prawa, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców winno być dołączone do oferty.

3. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

4. Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa wyżej zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

XI. Dodatkowe wymagania i informacje dotyczące zamówienia:
1. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Udostępnienie ofert bądź informacji z otwarcia ofert następuje na pisemny wniosek Wykonawcy.

3. Przedmiot zamówienia może być realizowany przy pomocy Podwykonawców, zgodnie z zasadami określonymi w ogólnych warunkach umowy.

4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania wariantowe spowoduje ich odrzucenie.

5. Zmiany i wycofanie oferty:

a) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak 
i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

b) Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane 
i zaadresowane w ten sam sposób, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć opisem ZMIANA.

c) Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie, należy opatrzyć napisem WYCOFANE.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) Odwołania zapytania ofertowego.

b) Dokonania zmiany w treści zapytania ofertowego i zmiany w terminie składania ofert. Wszelkie zmiany w treści zapytania ofertowego oraz w terminie składania ofert zamieszczone zostaną na stronie internetowej Zamawiającego i są obowiązujące dla Wykonawcy

c) Wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty bądź uzupełnienia wymaganych dokumentów.

d) Dokonania poprawy oczywistych omyłek w złożonej ofercie.

e) Odrzucenia złożonej przez Wykonawcę oferty w szczególności, jeżeli:

· jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,

· jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

· zawiera istotne błędy w obliczeniu ceny, tzn. takie, które uniemożliwiają ustalenie ceny ofertowej,

· jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.  

f) Unieważnienia postępowania w szczególności, jeżeli:

· nie złożono co najmniej dwóch ofert niepodlegających odrzuceniu,

· cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do oferty najkorzystniejszej,  

· wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

· postępowanie jest obarczone niemożliwą do usunięcia wadą o obiektywnym charakterze uniemożliwiającą prawidłową realizację zamówienia. 

g) Podpisania umowy z Wykonawcą, którego oferta była drugą w kolejności pod względem przyznanych punktów – jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy.

XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

2. Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 z późn. zm.) zwanych dalej środkami komunikacji elektronicznej. 
3. Wszelka korespondencja winna być oznaczona numerem i nazwą postępowania oraz kierowana:
1) w formie pisemnej na adres: Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35 – 036 Rzeszów, ul Niedzielskiego 2, pok. Nr 1 (sekretariat)

2)  faksem na numer: (17) 853 46 82,
3) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na adres e-mail: biuro@pcen.pl
4. Zamawiający podkreśla, iż w celu zachowania reguł równego traktowania Wykonawców, nie będzie udzielał ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego pytania, w sprawach wymagających formy pisemnej. Wszelkie ewentualnie udzielone telefonicznie informacje nie będą wiążące dla Zamawiającego i Wykonawców, nie wywołują skutków prawnych dla toczącego się postępowania i nie mogą być podstawą jakichkolwiek roszczeń.
XIII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2,
fax (17) 853 46 82, www.pcen.pl

· inspektorem ochrony danych osobowych w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie jest Pan  Daniel Panek, e-mail: iod@pcen.pl,  tel.791 790 718
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego:
„Druk i dostawa zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą, papieru firmowego, wydawnictw ” Nauczyciel i Szkoła” i „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela na potrzeby Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie”.

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.;
· podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwy udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia poniżej 30 000 euro.;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
_____________________

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z przedmiotowym zapytaniem oraz przepisami Kodeksu cywilnego oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

XIV. ZAŁĄCZNIKI
1. Załącznik Nr 1 
– Formularz cenowy (Formularz cenowy będzie stanowił załącznik do umowy i nie należy go składać wraz z ofertą).
2. Załącznik Nr 2 
– Druk „Oferta”,

3. Załącznik Nr 3 
– Ogólne warunki umowy,
4. Załącznik Nr 4 – Opis przedmiotu zamówienia.
5. Załącznik Nr 5 – Przykładowe pełnomocnictwo.

Podpis osoby upoważnionej:

WICEDYREKTOR

ds. administracyjnych

Zygmunt Ginalski

Załącznik nr 1  ZP-3211/PP/19/19
/Załącznik Nr 1 do umowy nr …………………………
Formularz cenowy

	Lp.
	Asortyment
	Nakład

[szt.]
	Cena jednostkowa netto

[zł]
	Stawka VAT
	Cena jednostkowa  brutto

[zł]
	Wartość netto

[zł]
(3*4)
	Wartość brutto

[zł]
(3*6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Zaświadczenia A4
	30 000
	
	23%
	
	
	

	2.
	Papier firmowy A4
	10 000
	
	23%
	
	
	

	3.
	Teczka ofertowa
	2 000
	
	23%
	
	
	

	4.
	Plakat z ofertą
	2 000
	
	23%
	
	
	

	5.
	Periodyk A4 „Nauczyciel i Szkoła”
	10 000
	
	5%
	
	
	

	6.
	Kwartalnik B5 „Kwartalnik Edukacyjny”
	5 000
	
	5%
	
	
	

	7.
	Kalendarz nauczyciela
	2 000
	
	23%
	
	
	

	Łączna wartość:
	
	


Miejsce i data: .................................................
  …………….………………………………….……………

pieczęć i podpis osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 2
ZP-3211/PP/19/19
……………………………….……………………

                Pieczęć Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczące Wykonawcy:

	Nazwa Wykonawcy: …………........................................................................……………….. 
…………………………………………….…..………………………………………………………………..……

Adres: ………………………………………………………………………………………………………..…….

………………………………………………………………………………………………………….….…………

Telefon: ……………………………….………… Faks: …………………..…………………..….……….… 
E-mail: …………….…………………………………………………………………………..…................…

NIP: ……………………………………..……… REGON: …………………………..………………………




Nawiązując do zapytania ofertowego pn. 
„Druk i dostawa zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą, papieru firmowego, wydawnictw ” Nauczyciel i Szkoła” i „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela na potrzeby Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie” 
– numer postępowania: ZP-3211/PP/19/19.

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ofertową wyliczoną zgodnie z formularzem cenowym sporządzonym według załącznika nr 1: 

cena brutto: ………………………………………….. zł 
słownie:…………………………………………………………………………………………..……..…

Pozacenowe kryterium oceny ofert:

Oświadczam/y, że zamówienie:

· w zakresie druku i dostawy zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą oraz papieru firmowego wykonam/y w terminie ……………………  dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku,
· w zakresie druku i dostawy wydawnictwa ” Nauczyciel i Szkoła” wykonam/y w terminie ……………………  dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku,
· w zakresie druku i dostawy wydawnictwa „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela wykonam/y w terminie ……………………  dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku.
2. Oświadczam/y, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*
_____________________________

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
3. Oświadczam/y, że Ogólne warunki umowy będące załącznikiem do Zapytania ofertowego zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.
4. Wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
Miejsce i data: ……………….…………………

…………….………………………………….……………

pieczęć i podpis osoby(osób) uprawnionej(ych) 
do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 3
ZP-3211/PP/19/19
Ogólne warunki umowy:
UMOWA nr ………………….

z dnia ……………………………………….. 

zawarta w wyniku rozstrzygnięcia zapytania ofertowego nr ZP-3211/PP/19/19
 „Druk i dostawa zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą, papieru firmowego, wydawnictw ” Nauczyciel i Szkoła” i „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela na potrzeby Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie”
pomiędzy:
Województwem Podkarpackim, Al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów, NIP 813-33-15-014 – Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli, 35 – 036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez ………………………………………………………

a 

……………………..…………….…… z siedzibą w …………………………………..., reprezentowaną przez: ……………………….…………….. zwaną dalej w treści umowy „Wykonawcą”,
o następującej treści:

§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia (umowy) określony 
w zapytaniu ofertowym polegający na druku i dostawie zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą, papieru firmowego, wydawnictw ” Nauczyciel i Szkoła” i „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela (zwanych dalej materiałami) na potrzeby Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie zgodnie z ofertą złożoną w dniu ……………………….. oraz zgodnie z wykazem rzeczowo – cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do umowy:

netto: …………………………………………………………..…………… zł 
(słownie złotych: ………………………………………………………………………………………).

brutto: ………………………………………………………………..…….. zł 

(słownie złotych: ………………………………………………………………………………………).

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy do dnia 31 grudnia 2019 r. 
3. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy według jednostkowego zamówienia przekazanego zgodnie z postanowieniami określonymi w § 3 umowy i zgodnie 
z ustalonymi przez Zamawiającego wymogami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia, którego kopia stanowi Załącznik nr 2 
do umowy.

4. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy:
· w zakresie druku i dostawy zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą oraz papieru firmowego w terminie ……………………  dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku,
· w zakresie druku i dostawy wydawnictwa ” Nauczyciel i Szkoła” w terminie ……………………  dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku,
· w zakresie druku i dostawy wydawnictwa „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela w terminie ……………………  dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku.
5. Zamawiający przewiduje możliwość wycofania realizacji części przedmiotu zamówienia, 
w przypadku rezygnacji z wydawania poszczególnych materiałów.

6. Wykonawcy nie przysługują jakiekolwiek roszczenia z tytułu nie zrealizowania całości przedmiotu zamówienia, w związku z postanowieniami ust. 4.

§ 2

1. Dostawa zamówienia, o którym mowa w § 1 umowy nastąpi do siedziby Zamawiającego transportem Wykonawcy lub przesyłką kurierską po wcześniejszym telefonicznym 
lub mailowym uzgodnieniu z Zamawiającym konkretnego terminu dostawy na poniższe adresy i numery:

numer telefonu: ……………………………………………

numer faksu: ………………………………………………..

adres e-mail: ………………………………………………..

2. Cena dostarczanych materiałów zawiera koszt ich dostawy do siedziby Zamawiającego.

3. Ceny poszczególnych materiałów określone przez Wykonawcę w załączniku nr 1 do umowy są niezmienne przez okres obowiązywania niniejszej umowy. 

§ 3

1. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy projekty o których mowa w Załączniku nr 2 w dni robocze od poniedziałku do piątku w standardowym formacie pliku do druku na niżej wskazany adres e-mail: ……………………………………………………………….. lub serwer FTP Wykonawcy.

2. W przypadku przekazania projektów do druku na serwer FTP Zamawiający niezwłocznie powiadomi mailowo o tym fakcie Wykonawcę.

3. Wykonawca po otrzymaniu projektów do druku niezwłocznie, tj. nie później niż 
w kolejnym dniu roboczym potwierdzi drogą elektroniczną lub faksem fakt ich otrzymania. 

4. Wykonawca w terminie dwóch dni roboczych od przekazania projektów do druku przedstawi Zamawiającemu zwrotnym mailem przygotowany plik podglądu (PDF) 
z naniesieniem linii falcowania cięcia spadów i marginesów celem jego akceptacji. Akceptacja nastąpi drogą mailową, pisemnie lub faksem.

5. Wykonawca na żądanie Zamawiającego przygotuje wydruk próbny projektów przekazanych do druku.
§ 4

1. Po dostarczeniu każdej partii materiałów Wykonawca wystawi i doręczy Zamawiającemu fakturę zgodną ze zrealizowanym zamówieniem i cenami określonymi w załączniku nr 1 
do umowy.

2. Zamawiający zobowiązuje się uregulować należności za dostarczoną partię materiałów po ich odbiorze przez Zamawiającego, w terminie 21 dni od daty doręczenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem, na rachunek bankowy w niej wskazany. 
3. Faktury VAT należy wystawiać na płatnika o nazwie: 

Nabywca: 

Województwo Podkarpackie 
35-010 Rzeszów 
al. Łukasza Cieplińskiego 4 
NIP: 813-33-15-014 
REGON: 690581324 
Odbiorca: 

Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie 

ul. Niedzielskiego 2 

35-036 Rzeszów. 

§ 5

1. Wykonawca zapewnia, że posiada wszelkie niezbędne środki do wykonania przedmiotu niniejszej umowy w sposób gwarantujący jej wykonanie z należytą starannością.

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczać wydrukowane materiały w sposób zapewniający należyte zabezpieczenie jakościowe dostarczonych materiałów przed czynnikami pogodowymi, uszkodzeniem itd.

3. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie działania lub zaniechania swoich podwykonawców jak za swoje.

§ 6

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo nieprzyjęcia dostarczonych materiałów w przypadku stwierdzenia ich braków ilościowych lub jakościowych lub jeśli nie spełniają one warunków zamówienia, w szczególności gdy stwierdzono w przedmiocie umowy (druku, wykończeniu lub oprawie): 

· przesunięcie kolorów,

· brak ostrości druku, 

· rozmycie druku, 

· pomyłki w druku (powstałe bez winy Zamawiającego), 

· błąd w zbieraniu, 

· błąd w zszywaniu, 

· przesycenie lub niedosycenie kolorów, 

· nieprawidłowe wybarwienie, 

· niezgodność kolorystyczną z zaakceptowanym wzorem kolorów – proofem,

· niezgodność z zaakceptowanym egzemplarzem próbnym,

· wykonanie druku na papierze złej jakości, 

· uszkodzenia fizyczne, mechaniczne,

· zabrudzenia, pofalowania, pogniecenia.

2. W przypadku wystąpienia sytuacji, o której mowa w ust. 1 Zamawiający złoży Wykonawcy reklamację w formie pisemnej, faksowej lub mailowej, według danych kontaktowych określonych w § 7 ust. 2, na którą udzieli on odpowiedzi w ciągu 3 dni od daty jej otrzymania. W przypadku braku odpowiedzi Wykonawcy w powyższym terminie, Zamawiający potraktuje złożoną przez siebie reklamację za uznaną. 

3. Wykonawca w ramach uwzględnionej reklamacji zobowiązany jest do uzupełnienia brakujących materiałów lub dostarczenia materiałów wolnych od wad w terminie maksymalnie 7 dni od daty uwzględnienia reklamacji.

§ 7

1. W przypadku trzykrotnego złożenia reklamacji bądź upomnienia Wykonawcy w związku 
z wykonaniem zamówienia z nienależytą starannością lub nieterminowo Zamawiający 
ma prawo do odstąpienia od umowy w każdym czasie ze skutkiem natychmiastowym. 

2. Upomnienie może mieć formę pisemną, faksu lub e-mail przekazane na jedną z niżej podanych dróg kontaktu:

pisemnie ……………………………………………………………

faksowo: …………………………………………………………...

mailowo: …………………………………………………………..

3. Niezależnie od postanowienia ust. 1 Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy 
ze skutkiem natychmiastowym także w razie rażącego naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszej umowy.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy do dnia odstąpienia.
5. Odstąpienie od umowy powinno mieć formę pisemną pod rygorem nieważności

§ 8

1. Obowiązującą formę odszkodowania z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy stanowią kary umowne, które naliczane będą w następujących przypadkach 
i wysokościach:

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

a) z tytułu odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn zależnych 
od Wykonawcy – w wysokości 10 % wartości łącznej zamówienia brutto, określonej 
w § 1 ust. 1, 

b) z tytułu opóźnienia w realizacji zamówienia – w wysokości 0,5 % wartości brutto jednostkowego zamówienia zrealizowanego z opóźnieniem za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia,

c) z tytułu realizacji zamówienia z nienależytą starannością/jakością – w wysokości 10 % wartości jednostkowego zamówienia zrealizowanego z nienależytą starannością/ jakością.

2. Kary umowne w pierwszej kolejności potrącane będą z bieżących należności Wykonawcy.

3. Zastrzeżenie kar umownych nie wyłącza uprawnienia Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

4. Za opóźnienie w zapłacie faktur Zamawiający na żądanie Wykonawcy zapłaci odsetki ustawowe.

§ 9

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do postanowień niniejszej umowy w szczególności w zakresie:

a. zmiany wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zamówienia:

· w przypadku wycofania z realizacji części przedmiotu zamówienia,

· w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, w tym ustawowej stawki podatku od towarów i usług,

b. zmiany terminu wykonania zamówienia w przypadku wystąpienia:

· siły wyższej. Siła wyższa – oznacza wydarzenie nieprzewidywalne i poza kontrolą stron niniejszej umowy występujące po podpisaniu umowy, a powodujące niemożliwość wywiązywania się z umowy w jej obecnym brzmieniu,

· innych uzasadnionych przyczyn pod warunkiem, że zaszły okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. Jeżeli Zamawiający uzna, że zaistniałe okoliczności stanowiące podstawę do zmiany 
w umowie nie są zasadne, Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zadania zgodnie 
z zawartą umową.

§ 10

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zmiana niniejszej umowy następuje za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie w formie aneksu do umowy.

§ 11

Ewentualne spory wynikające z treści niniejszej umowy lub w związku z jej wykonaniem rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 12

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mieć będą przepisy Kodeksu Cywilnego i innych aktów prawa powszechnie obowiązującego regulującego zakres spraw objętych umową.

§ 13

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.

Pieczęć i podpis Zamawiającego

           Pieczęć i podpis Wykonawcy

Załączniki:

1. Wykaz rzeczowo – cenowy.

2. Opis przedmiotu zamówienia.
Załącznik nr 4 ZP-3211/PP/19/19
/Załącznik Nr 2 do umowy nr …………………………

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Zaświadczenie A4 
2 transze po 15 000 sztuk = 30 000 sztuk

	Ilość
	30 000 sztuk

	Format 
	A4, orientacja w pionie

	Technologia/Papier 
	Technologia Offset/ papier ozdobny w kolorze białym,  gramatura 80 g/m2, faktura płótna/kratki

	Liczba stron/kartek
	1

	Paleta kolorystyczna 
	CMYK 

	Druk
	Jednostronny pełen kolor (4+0)

	Dodatkowe informacje 
	Projekt dostarczony przez zamawiającego w standardowym formacie pliku do druku (np. plik PDF) - ze spadami 5 mm – 1 plik (o wielkości 307x220mm), druk ma zostać wykonany na papierze zapewniającym wysoką trwałość zaświadczenia, Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego w cenie oferty

	Termin realizacji
	Dostawa zaświadczeń w terminie  maks. 14 dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku - w 2 równych transzach, każda po 15 000 sztuk (pakowane po 500 szt.).


2. Papier firmowy A4 
2 transze po 5 000 sztuk = 10 000 sztuk

	Ilość
	10 000 sztuk

	Format 
	A4, orientacja w pionie

	Technologia/Papier 
	 Technologia Offset/ papier offset 90 g/m2, 

	Liczba stron/kartek
	1

	Paleta kolorystyczna 
	CMYK 

	Druk
	Jednostronny pełen kolor (4+0)

	Dodatkowe informacje 
	Projekt dostarczony przez zamawiającego w standardowym formacie pliku do druku (np. plik PDF) - ze spadami 5 mm – 1 plik (o wielkości 307x220mm), druk ma zostać wykonany w technologii zapewniającej możliwe najlepsze odwzorowanie kolorów (kolorystyka loga), Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego w cenie oferty

	Termin realizacji
	Dostawa papieru firmowego w terminie  maks. 14 dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku - w 2 równych transzach, każda po 5 000 sztuk (pakowane po 500 szt.).


3. Teczka ofertowa 2 000 sztuk
	Format
	490x337mm

	Papier
	Kreda matowa 350 g/m2

	Uszlachetnienie
	Folia matowa plus lakier UV selektywny

	Kolorystyka
	4+0

	Bigowanie
	2 bigowa

	Kieszeń na wizytówki
	teczka z nacięciem na wizytówki w formacie 90x50mm, 

	Sztancowanie
	według standardowego wykrojnika Wykonawcy

	Nakład
	2 000 szt.

	Dostawa 
	dostawa do siedziby Zamawiającego

	Termin dostawy 
	Dostawa w formie niezłożonej w terminie  maks. 14 dni od daty akceptacji  przez Zamawiającego materiałów do druku

	Informacje dodatkowe
	Projekt dostarczony przez zamawiającego 
w standardowym formacie pliku do druku 


4. Plakat z ofertą 4 x 500 sztuk = 2 000 sztuk
	Format
	500x353mm

	Kolorystyka
	4+0

	Technologia/Papier 
	 Technologia Offset/kreda matowa 170 g/m2, 

	Liczba stron/kartek
	1

	Liczba wzorów projektu
	4

	Paleta kolorystyczna 
	CMYK 

	Druk
	Jednostronny pełen kolor (4+0)

	Dodatkowe informacje 
	Projekt dostarczony przez zamawiającego w standardowym formacie pliku do druku (np. plik PDF) - ze spadami 5 mm – 1 plik (o wielkości 510x363mm), druk ma zostać wykonany w technologii zapewniającej możliwe najlepsze odwzorowanie kolorów (kolorystyka loga), Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego w cenie oferty

	Termin realizacji
	Dostawa plakatu w terminie  maks. 14 dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku - w 1 transzy 2000 sztuk.


5. Periodyk A4 „Nauczyciel i Szkoła”  10 numerów x 1000 sztuk = 10 000 sztuk

	Ilość
	10 numerów x 1000 sztuk

	Format 
	A4, orientacja w pionie

	Technologia/Papier środek
	Technologia Offset/ papier offset 80 g/m2, 

	Technologia/Papier wkładka
	Technologia Offset/ papier kreda mat 100g/m2 

	Technologia/Okładka
	Technologia Offset/papier 160 g/m2, kreda błyszcząca powlekana obustronnie, oprawa szyta zeszytowa

	Liczba stron
	16 + 4 (wkładka kolorowa)+4 (wkładka czarno-biała) + okładka

	Kolor środek
	Dwustronny czarno-biały, 1+1

	Kolor wkładka kolorowa
	CMYK, pełny kolor 4+4

	Kolor wkładka czarno-biała
	Dwustronny czarno-biały, 1+1

	Kolor okładka
	CMYK, pełny kolor, 4+4

	Dodatkowe informacje 
	Projekt będzie dostarczany przez zamawiającego w standardowym formacie pliku do druku (np. plik PDF) ze spadami 5 mm, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego w cenie oferty. 

Zamawiający przewiduje możliwość:

- połączenia dwóch kolejnych numerów Periodyku i wydania ich 
w podwójnym nakładzie.

Zamawiający nadaje symbol ISSN.

	Okres realizacji
	W okresie trwania umowy - 10 numerów

Dostawa periodyku w terminie  maks. 14  dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku.


6. Kwartalnik B5 „Kwartalnik Edukacyjny”  5 numerów x 1 000 sztuk = 5 000 sztuk

	Ilość
	5 numerów x 1000 sztuk

	Format 
	B5 (165*235), orientacja w pionie

	Papier środek 130 str. (+/-4)
	Papier Offset, 80 g/m2, 

	Papier środek kolor (4 strony)
	Papier Offset, 80 g/m2

	Technologia/Okładka
	Technologia Offset/ papier 200 g/m2, kreda błyszcząca powlekana obustronnie, foliowana jednostronnie, oprawa klejona

	Liczba stron
	130 (+/-4) +4 + okładka

	Kolor środek 130 str. (+/-4)
	Dwustronny czarno-biały, 1+1

	Kolor środek (4 strony)
	CMYK, pełny kolor, 4+4

	Kolor okładka
	CMYK, pełny kolor, 4+4

	Dodatkowe informacje 
	Projekt będzie dostarczany przez zamawiającego w  standardowym formacie pliku do druku (np. plik PDF) - ze spadami 5 mm. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego w cenie oferty. 

Zamawiający nadaje symbol ISSN.

	Okres realizacji (dostawy)
	W okresie trwania umowy - 5 numerów

Dostawa periodyku w terminie  maks. 14  dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiałów do druku.


7. 
Kalendarz nauczyciela 2 000 sztuk
	BLOK KALENDARZA

	Format kalendarza
	B5  

	Format bloku
	165x220mm

	Papier w bloku
	offset 80 g/ m2, kolor papieru: ecru

	Druk bloku
	2+2

	Objętość bloku
	196 stron

	Registry
	drukowane

	Tasiemka
	1 szt., 6mm szerokości

	Wyklejka
	z przodu i z tyłu

	Papier wyklejki
	biały, 150 g/ m2, offset

	Druk wyklejki
	4+0

	Nakład
	2000 szt.

	OPRAWA

	Materiał
	skóra ekologiczna, przeszywana

	Logo
	tłoczone logo Zamawiającego (wymiar: 4x4 cm) + tłoczony napis „Kalendarz nauczyciela"

	Dostawa 
	dostawa do siedziby Zamawiającego

	Informacje dodatkowe
	Projekt dostarczony przez zamawiającego 
w standardowym formacie pliku do druku.  

Dostawa kalendarza w terminie  maks. 14  dni od daty akceptacji przez Zamawiającego materiału do druku. 
Publikacja nie będzie miała numeru ISBN ani ISSN.


Załącznik Nr 5
ZP-3211/PP/19/19

………………….…………………………….

pieczęć Wykonawcy

PEŁNOMOCNICTWO

Zarejestrowana nazwa firmy:.........................................................................................................

........................................................................................................................................................

Siedziba firmy: ...............................................................................................................................

........................................................................................................................................................

Adres firmy: ...................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

Telefon/fax firmy: ..........................................................................................................................

Upoważnionym przedstawicielem do uczestnictwa w zapytaniu ofertowym, podpisywania oferty, umowy oraz innych dokumentów związanych z postępowaniem w sprawie udzielenia zamówienia publicznego pn.: „Druk i dostawa zaświadczeń, teczek ofertowych, plakatów z ofertą, papieru firmowego, wydawnictw ” Nauczyciel i Szkoła” i „Kwartalnik Edukacyjny ” oraz kalendarzy nauczyciela na potrzeby Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie”– numer postępowania: ZP-3211/PP/19/19 i podejmowania decyzji w imieniu Wykonawcy jest:

Pan/Pani ........................................................................................................................................

Miejsce i data: ................................................

.................................................................................

pieczęć i podpis osoby(osób)

udzielającej(cych) upoważnienia

