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Rzeszów, 21 sierpnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 

pn.
„Świadczenie usług transportowych związanych z przewozem uczniów na interaktywny piknik edukacyjny w Czudcu na potrzeby realizacji projektu w ramach Działania 9.2 Poprawa jakości kształcenia ogólnego współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach RPO WP na lata 2014 – 2020”.
I. ZAMAWIAJĄCY 

Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie  

35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotowe zamówienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z późn. zm.). 

2. Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (procedura prowadzona zgodnie z zasadą konkurencyjności).
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Nazwa i kod CPV (Wspólnego Słownika Zamówień) 

Kod CPV: 

60000000 – 8 - usługi transportowe z wyłączeniem transportu odpadów

60172000 – 4 - wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą
1. Przedmiot zamówienia obejmuje usługę przewozu 30 uczniów (osoby z niepełnosprawnościami) +5 opiekunów ze Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Ropczycach do Ośrodka OENiPAS w Czudcu i z powrotem na potrzeby realizacji projektu w ramach Działania 9.2 Poprawa jakości kształcenia ogólnego współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie „Do wiedzy przez eksperyment oraz technologie informacyjno - komunikacyjne”.
2. Przywóz uczniów do OENiPAS  w Czudcu, ul. Rzeszowska 82 ze Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Ropczycach Kardynała Wyszyńskiego 14, 39-100 Ropczyce nastąpi w dniu 18 września 2018r. na godz. 9:00, odwiezienie uczniów z OENiPAS w Czudcu do  Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Ropczycach, nastąpi w dniu 18 września 2018r. do godz. 14:00.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

18.09.2018r. 
V. WARUNKI JAKIE MUSZĄ SPEŁNIĆ WYKONAWCY UBIEGAJĄCY SIĘ 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Zapytanie ofertowe dotyczy potencjalnych Wykonawców prowadzących działalność zgodną z opisem przedmiotu zamówienia. 
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1) środek transportu jakim będzie wykonana usługa musi posiadać ilość miejsc siedzących odpowiadającej liczbie osób objętych przewozem,
2) Wykonawca do wykonania usługi przewozu musi posiadać wszelkie niezbędne dokumenty uprawniające go do wykonania usługi i co najmniej roczne doświadczenie w transporcie osób,
3) transport uczestników powinien odbyć się środkiem transportu o następujących cechach i wyposażeniu:
a) wyprodukowany nie wcześniej, niż w 2000 roku,

b) czysty i sprawny technicznie, 

c) posiadający aktualne badania techniczne i inne dokumenty warunkujące dopuszczenie pojazdu do ruchu,
d) wyposażony w pasy bezpieczeństwa.
4) Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia kierowcy/kierowców 
o odpowiednich kwalifikacjach i stanie zdrowia, a w przypadku niedyspozycji kierowcy/ów, do niezwłocznego zapewnienia zastępstwa, niezależnie od przyczyny niedyspozycji,
5) w przypadku awarii uniemożliwiającej kontynuację przewozu Wykonawca zobowiązuje się do podstawienia sprawnego środka transportu spełniającego takie same wymogi bez zbędnej zwłoki, o ile nie jest w stanie usunąć awarii na miejscu.

3. Wykonawcy przystępujący do postępowania są zobowiązani do zapoznania się 
z trasą przewozu tam i z powrotem uczestników interaktywnego pikniku edukacyjnego.
4. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy:
Na etapie składania ofert Wykonawcy muszą dostarczyć wypełnione 
i podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy następujące dokumenty:

1) formularz „Oferta” – załącznik nr 1,  w formie oryginału, podpisany przez Wykonawcę lub osobę/y upoważnione przez Wykonawcę do składania oświadczeń woli w jego imieniu. W przypadku podpisania oferty przez osobę/y umocowaną/e przez Wykonawcę, należy załączyć pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) do oferty,
2) kopię opłaconej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej (potwierdzona za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę lub osoby umocowane przez Wykonawcę),
3) kopię zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego lub licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego lub innego dokumentu uprawniającego do wykonywania przewozu osób zgodnie z obowiązującymi przepisami (potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osoby umocowane przez Wykonawcę). 
VI.  MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT
Sposób składania ofert

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2. Oferta musi spełniać następujące wymogi:

1) musi być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności,

2) musi być sporządzona w języku polskim, czytelna, podpisana przez osobę/y uprawnioną/e. 
3. Oferta winna być złożona w opakowaniu uniemożliwiającym przypadkowe zapoznanie się z jej treścią, opatrzonym następującym napisem: 
	Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie

ul. Niedzielskiego 2, 

35-036 Rzeszów, pok. 1 (sekretariat)

„OFERTA  pn.: „Świadczenie usług transportowych związanych 
z przewozem uczniów na interaktywny piknik edukacyjny w Czudcu na potrzeby realizacji projektu w ramach Działania 9.2 Poprawa jakości kształcenia ogólnego współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach RPO WP na lata 2014 – 2020”.
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NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT



4. W innym wypadku Zamawiający nie odpowiada za ewentualne zapoznanie się z treścią oferty przed terminem jej otwarcia oraz za ewentualne nieprzyjęcie jej w niniejszym postępowaniu. 
5. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem”, datę i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
7. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.
8. Oferta powinna zostać przygotowana na druku stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć na adres: Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, pok. 1 (sekretariat) 
w terminie do  29 sierpnia 2018r. do godziny 10:00. 
2. Otwarcie ofert nastąpi w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, pok. 201 w dniu  
29 sierpnia 2018r. o godzinie 10:30.
VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:
1. Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni od terminu składania ofert. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierował się będzie następującym kryterium:

Cena całkowita podana w ofercie (brutto) = 100% 

Maksymalną liczbę punktów otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę. Pozostałym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza ilość punktów 

w odniesieniu do najkorzystniejszej oferty w zakresie kryterium. 

Wyliczenie punktacji nastąpi według poniższego wzoru:

 C = cena najniższa spośród badanych ofert / cenę badanej oferty x 100                                                                 

Za najkorzystniejszą ofertę uznana będzie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. Zamawiający wybierze Wykonawcę, który złoży najkorzystniejszą ofertę. 
IX. OBLICZANIE CENY 
1. Sposób obliczenia ceny zawiera formularz ofertowy (załącznik nr 1).
2. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym Zapytaniu oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym podatek VAT. 
4. W koszt usługi należy wliczyć czas oczekiwania kierowcy (czas pomiędzy przyjazdem uczestników na piknik a powrotem) oraz dojazd do właściwej  placówki oświatowej.
X. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiający unieważnia postępowanie w szczególności, jeżeli:

1) nie złożono co najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

4) postępowanie jest obarczone niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą prawidłową realizację zamówienia. 

2. Zamawiający odrzuci złożoną przez Wykonawcę ofertę w szczególności, jeżeli:
a) jej treść nie odpowiada treści Zapytania,
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia z zapytaniem dotyczącym dodatkowych informacji, dokumentów lub wyjaśnień.
4. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
6. W uzasadnionych wypadkach, w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować lub uzupełnić treść Zapytania ofertowego.
7. Wykonawca może powierzyć wykonanie przedmiotu zamówienia podwykonawcom.
8. Zamawiający udziela zamówienia, jeżeli złożono co najmniej jedną ofertę niepodlegającą odrzuceniu.
9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może podpisać umowę z Wykonawcą, którego oferta była drugą w kolejności pod względem przyznanych punktów.

10. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje na stronie internetowej Zamawiającego oraz w Bazie Konkurencyjności FE a także Wykonawcę wybranego do realizacji zamówienia.
11. Zamawiający do powyższego postępowania nie przewiduje zastosowania procedury odwołań.
12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów usługi przewozu  
z podaniem innego terminu najpóźniej na 2 dni przed planowanym terminem realizacji zamówienia.
13. Rozliczenie finansowe z Wykonawcą nastąpi po zakończeniu realizacji zamówienia na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej przez Wykonawcę. Należność płatna na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym i merytorycznym faktury/rachunku.
XI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

2. Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 z późn. zm.) zwanych dalej środkami komunikacji elektronicznej. 
3. Wszelka korespondencja winna być oznaczona numerem i nazwą postępowania oraz kierowana:
1) w formie pisemnej na adres: Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35 – 036 Rzeszów, ul Niedzielskiego 2, pok. Nr 1 (sekretariat)

2)  faksem na numer: (17) 853 46 82,
3) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na adres e-mail: biuro@pcen.pl
4. Zamawiający podkreśla, iż w celu zachowania reguł równego traktowania Wykonawców, nie będzie udzielał ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego pytania, w sprawach wymagających formy pisemnej. Wszelkie ewentualnie udzielone telefonicznie informacje nie będą wiążące dla Zamawiającego i Wykonawców, nie wywołują skutków prawnych dla toczącego się postępowania i nie mogą być podstawą jakichkolwiek roszczeń.
XII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2,
fax (17) 853 46 82, www.pcen.pl

· inspektorem ochrony danych osobowych w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie jest Pan  Piotr Jahn, e-mail: iod@pcen.pl,  tel. 17 853 40 97 w. 39
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego:
„Świadczenie usług transportowych związanych z przewozem uczniów na interaktywny piknik edukacyjny w Czudcu na potrzeby realizacji projektu w ramach Działania 9.2 Poprawa jakości kształcenia ogólnego współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach RPO WP na lata 2014 – 2020”.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.;
· podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwy udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia poniżej 30 000 euro.;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1 – Formularz oferty
Załącznik nr 2 -  Ogólne warunki umowy



      Zatwierdził:


DYREKTOR



Izabela Pyra

