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Rzeszów, 18 czerwca 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 

pn.
„Usługi ubezpieczeniowe w zakresie grupowego ubezpieczenia następstw nieszczęśliwych wypadków dla uczestników odbywających staże/praktyki zawodowe w projekcie pn. „Zawodowcy na start”  współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020”.
Nazwa i kod CPV (Wspólnego Słownika Zamówień) 

66510000-8 - Usługi ubezpieczeniowe
66512100-3 - Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków
I. ZAMAWIAJĄCY 

Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie  

35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2 

fax (17) 853 46 82, www.pcen.pl

NIP: 819-15-30-930, Regon: 690705482

godziny pracy: poniedziałek-piątek od 7.30 do 15:30.
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotowe zamówienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.). 

2. Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (procedura prowadzona zgodnie z zasadą konkurencyjności).
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia są usługi ubezpieczeniowe NNW dla uczestników/czek odbywających staże/praktyki zawodowe w projekcie pn. „Zawodowcy na start.”                                           Usługi ubezpieczeniowe w zakresie pełnym, grupowym oraz całodobowym.
Podstawowy przedmiot ubezpieczenia obejmuje:

1) Świadczenie z tytułu trwałego uszczerbku na zdrowiu w następstwie NW.

2) Świadczenie z tytułu śmierci w wyniku NW.

3) Świadczenie z tytułu  zawału serca lub udaru mózgu. 
4) Świadczenie z tytułu złamania kości, oparzenia, odmrożenia, wstrząśnięcia 
i stłuczenia mózgu w wyniku NW.

5) Świadczenie z tytułu pobytu w szpitalu w wyniku NW.

6) Assistance zakres podstawowy w następstwie NW.


2. Uczestnicy staży/praktyk zawodowych: uczeń/uczennica lub absolwent/absolwentka jednej ze szkół/placówek oświatowych objętych wsparciem w projekcie, funkcjonujących na terenie powiatu strzyżowskiego 
i powiatu ropczycko – sędziszowskiego, w wieku poniżej 26 roku życia. 

3. Liczba uczestników: maksymalnie 536 osób (w tym w lipcu 2018 r. – ok. 338 osób, w sierpniu 2018 r. – ok. 198 osób)
4. Okres ubezpieczenia:

a) 01.07.2018 – 31.07.2018
b) 01.08.2018 – 31.08.2018.
5. Zamawiający nie gwarantuje przystąpienia do ubezpieczenia podanej wyżej liczby osób.

6. Zamawiający zastrzega iż liczba osób odbywających staż lub praktykę zawodową                               w poszczególnych miesiącach oraz terminy staży/praktyk zawodowych mogą ulec zmianie.

7. Uczestnicy projektu biorą udział w stażach/praktykach zawodowych w wymiarze czasowym 1 osoba: minimum 150 godzin. Całkowity czas trwania stażu/praktyki zawodowej dla 1 osoby wynosi maksymalnie 300 godzin.

8. Udział uczestników w projekcie polega na odbyciu stażu/praktyki zawodowej                            u przedsiębiorcy lub pracodawcy z branży zgodnie z jego kierunkiem kształcenia/nauczania – bez świadczenia stosunku pracy przez uczestników oraz wykonywania zadań określonych w programie stażu/praktyki zawodowej.

9. Uczestnicy projektu będą pod opieką opiekuna oddelegowanego ze strony przedsiębiorcy/pracodawcy.

10. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr  1 do niniejszego zapytania.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Okres ubezpieczenia:

a) 01.07.2018 – 31.07.2018
b) 01.08.2018 – 31.08.2018.

V. WARUNKI JAKIE MUSZĄ SPEŁNIĆ WYKONAWCY UBIEGAJĄCY SIĘ 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Zapytanie ofertowe dotyczy potencjalnych Wykonawców prowadzących działalność zgodną z opisem przedmiotu zamówienia (Załącznik nr  1).
2. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy:
Na etapie składania ofert Wykonawcy muszą dostarczyć wypełnione 
i podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy następujące dokumenty:

1) formularz „Oferta” – załącznik nr 2, w formie oryginału,
2) oświadczenie o spełnianiu wymagań określonych dla ubezpieczycieli 
w przepisach ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 999, 1000), w szczególności 
o posiadaniu  ważnego i niecofniętego zezwolenia organu nadzoru na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej w zakresie objętym zamówieniem, zawarte w formularzu „Oferta”,
3) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy– jeżeli dotyczy, (w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie),
4) ogólne warunki ubezpieczenia (w formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Ubezpieczyciela lub osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty).
VI. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT
Sposób składania ofert

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2. Oferta musi spełniać następujące wymogi:

1) musi być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności,

2) musi być sporządzona w języku polskim, czytelna, podpisana przez osobę/y uprawnioną/e. 
3. Oferta winna być złożona w opakowaniu uniemożliwiającym przypadkowe zapoznanie się z jej treścią, opatrzonym następującym napisem: 

	Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie

ul. Niedzielskiego 2, 

35-036 Rzeszów, pok. 1 (sekretariat)

„OFERTA  pn.: Usługi ubezpieczeniowe w zakresie grupowego ubezpieczenia następstw nieszczęśliwych wypadków dla uczestników odbywających staże/praktyki zawodowe w  projekcie pn. „Zawodowcy na start”  współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020”.
znak sprawy PU-ZnS-3211/PP/1/18
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT



4. W innym wypadku Zamawiający nie odpowiada za ewentualne zapoznanie się z treścią oferty przed terminem jej otwarcia oraz za ewentualne nieprzyjęcie jej w niniejszym postępowaniu. W ofercie należy podać cenę brutto za ubezpieczenie 1 osoby oraz łączną cenę brutto za wykonanie przedmiotowej usługi.

5. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem”, datę i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
7. Oferta powinna zostać przygotowana na druku stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

8. Wykonawca może przed upływem terminu składanie ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć na adres: Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, pok. 1 (sekretariat) 
w terminie do  26 czerwca  2018 r. do godziny 10:00. 
2. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.

3. Otwarcie ofert nastąpi w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, pok. 201 w dniu  26 czerwca   2018 r. o godzinie 10:30.
VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:
1. Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni od terminu składania ofert. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria oceny ofert:
1) cena ofertowa (brutto) -  waga 70%;
2) rozszerzone warunki ubezpieczenia– waga 30%.

Punkty będą przyznawane według poniższej zasady:
1) Kryterium: ceny (P1) oceniane będzie według wzoru:

                 Cn
P1 = -------------- x 100 x 70%
                Cb

gdzie:

P1- ilość punktów w kryterium cena

Cn
– najniższa cena,

Cb
– cena oferty badanej,

100
– wskaźnik stały,

70% – procentowe znaczenie kryterium ceny.

2) Kryterium: rozszerzone warunki ubezpieczenia (P2) oceniane będzie następująco:
Wykonawca oferujący jedynie wymagany podstawowy zakres ubezpieczenia określony w opisie przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1, otrzymuje 0 pkt. Wykonawcom oferującym rozszerzony zakres ubezpieczenia (dodatkowe świadczenia ubezpieczeniowe)  przyznane zostaną następujące punkty:
RWU1 = świadczenie z tytułu całkowitego trwałego inwalidztwa spowodowanego nieszczęśliwym wypadkiem, zawałem serca, krwotokiem śródczaszkowym  – 20 pkt
RWU2= świadczenie w związku z rekonwalescencją ubezpieczonego po jego pobycie w szpitalu w wyniku NW – 15 pkt
RWU3 = zwrot kosztów leczenia i nabycia środków rehabilitacyjnych poniesionych na terenie RP w wyniku NW– 20 pkt
RWU4 = świadczenie z tytułu śmierci w następstwie wypadku komunikacyjnego –  20 pkt
RWU5 = świadczenie z tytułu czasowej niezdolności do nauki lub  pracy  
w wyniku NW – 25 pkt
RWU – suma punktów badanej oferty w kryterium: rozszerzone warunki ubezpieczenia (maksymalnie 30 pkt).

RWU = (RWU1+RWU2+RWU3+RWU4+RWU5) x 30% 

1. Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu.
2. Obliczenie będzie dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Podstawą wyboru oferty będzie suma uzyskanych punktów za cenę oferty (maksymalnie 70 punktów) oraz za rozszerzone warunki ubezpieczenia (maksymalnie 30 punktów). Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą sumę punktów (maksymalnie 100 punktów).

4. W ofercie należy odnieść się do wszystkich kryteriów wyboru oferty. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże informacji umożliwiających ocenę kryterium pozacenowego, jego oferta w ocenie za dane kryterium otrzyma 0 punktów.

5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.
IX. Obliczanie ceny 

1. Sposób obliczenia ceny zawiera formularz ofertowy (załącznik nr 2).

2. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym Zapytaniu oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym podatek VAT.

X. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiający udziela zamówienia Wykonawcy, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą. 

2. Zamawiający unieważnia postępowanie w szczególności, jeżeli
a) nie złożono co najmniej jednej oferty  niepodlegającej odrzuceniu, 

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

d) postępowanie jest obarczone niemożliwą do usunięcia wadą o obiektywnym charakterze uniemożliwiającą prawidłową realizację zamówienia.
3. Zamawiający odrzuci złożoną przez Wykonawcę ofertę w szczególności, jeżeli:
a) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego,

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) zawiera istotne błędy w obliczeniu ceny, tzn. takie, które uniemożliwiają ustalenie ceny ofertowej,
d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

4. Zamawiający wzywa Wykonawcę do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty oraz do uzupełnienia wymaganych dokumentów w przypadku uznania takiego działania za celowe.
5. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych lub wariantowych.
7. W uzasadnionych wypadkach, w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować lub uzupełnić treść Zapytania ofertowego.
8. Zamawiający zastrzega brak możliwości wykonywania przedmiotu zamówienia przez podwykonawców.
9. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje na stronie internetowej Zamawiającego oraz w Bazie Konkurencyjności FE, Wykonawcę wybranego do realizacji zamówienia, a także Wykonawców uczestniczących w przedmiotowym postępowaniu.
10. Zamawiający do powyższego postępowania nie przewiduje zastosowania procedury odwołań.

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu ubezpieczenia 
z podaniem innego terminu na 3 dni przed planowanym terminem zamówienia.
12. Rozliczenia finansowe z Wykonawcą będą się odbywać na podstawie wystawionej każdorazowo polisy przez Wykonawcę. Składka ubezpieczeniowa płatna na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym i merytorycznym polisy.
13. Wykonawca oświadcza że koszty ubezpieczenia na 1 osobę w okresie realizacji zamówienia nie ulegną zmianie.
XI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

2. Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 z późn. zm.) zwanych dalej środkami komunikacji elektronicznej. 
3. Wszelka korespondencja winna być oznaczona numerem i nazwą postępowania oraz kierowana:
1) w formie pisemnej na adres: Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35 – 036 Rzeszów, ul Niedzielskiego 2, pok. Nr 1 (sekretariat)

2)  faksem na numer: (17) 853 46 82,
3) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na adres e-mail: biuro@pcen.pl
4. Osoby upoważnione do kontaktowania się z wykonawcami: 
Katarzyna Jaracz, Małgorzata Cicirko-Błahuta.
5. Zamawiający podkreśla, iż w celu zachowania reguł równego traktowania Wykonawców, nie będzie udzielał ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego pytania, w sprawach wymagających formy pisemnej. Wszelkie ewentualnie udzielone telefonicznie informacje nie będą wiążące dla Zamawiającego i Wykonawców, nie wywołują skutków prawnych dla toczącego się postępowania i nie mogą być podstawą jakichkolwiek roszczeń.
XII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie  


35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2 


fax (17) 853 46 82, www.pcen.pl
· inspektorem ochrony danych osobowych w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie jest Pan Piotr Jahn, e-mail: iod@pcen.pl, 17 853 40 97 w. 39
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego  
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie osoby lub podmioty, uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepisów prawa
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez Zarządzenie Nr 11/2004 Dyrektora Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie z dnia 1 marca 2004 r. z późn. zm. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie, przez okres 15 lat licząc od dnia 1 stycznia następnego roku po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z zapisów niniejszego zapytania oraz przepisów Kodeksu cywilnego;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
_____________________

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

XII. ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1 –  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty
Załącznik nr 3 -  Ogólne warunki umowy
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