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Załącznik nr 1 do SIWZ

Szczegółowy  opis przedmiotu zamówienia

1) Przedmiotem zamówienia jest usługa szkoleniowa obejmująca zorganizowanie 
i przeprowadzenie kursu florystycznego dla uczniów przedmiotów zawodowych Zespołu Szkół  w Czudcu. 
2) Celem kursu jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczniów do wykonywania podstawowych zadań zawodowych florysty, a przez to podniesienie kwalifikacji i umiejętności zawodowych. Przekazanie wiedzy praktycznej jak i teoretycznej oraz zachęcenie do ćwiczenia nowych umiejętności, które mogą zapewnić dalszy rozwój oraz zwiększyć ich szanse na rynku pracy, a także wydanie uczestnikom zaświadczeń o ukończeniu kursu potwierdzających ich kompetencje. 

Adresaci kursu
1) Uczestnikami kursu będą uczniowie Zespołu Szkół w Czudcu.
2) Przewidywana liczba grup do przeszkolenia przez Wykonawcę: 1
3) Liczba uczestników: maksymalnie 10 osób.
Ubezpieczenie:

1) Wykonawca zapewnia ubezpieczenie NNW (nie mniej niż 10 000 zł na osobę)
dla uczestników kursu na czas trwania kursu. 
2) Wykonawca przekazuje zamawiającemu kopie polis ubezpieczeniowych dotyczących ubezpieczenia uczestników kursu w zakresie NNW wraz 
z listą osób ubezpieczonych najpóźniej w dniu rozpoczęcia zajęć.

Badania lekarskie:
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia każdemu uczestnikowi przed rozpoczęciem kursu przeprowadzenia badań lekarskich, jeśli są niezbędne do uczestnictwa w kursie, w celu stwierdzenia braku przeciwwskazań lekarskich do wykonywania pracy w zawodzie florysta.
Czas trwania kursu

Łączna liczba godzin kursu dla całej grupy (maksymalnie 10 osób) obejmuje 80 godzin (w tym część teoretyczna – 16 godzin i praktyczna – 64 godziny).

Program i harmonogram kursu

1) Wykonawca będzie realizował kurs zgodnie z poniższym programem kursu:

	LP
	Zagadnienia
	LICZBA GODZIN

	1
	Florystyczne zasady kompozycyjne - TEORIA

– teoria  barw w kompozycji
– porządek we florystyce
– styl kompozycji
– linie w kompozycji
– punkt w kompozycji
– sposób rozmieszczenia elementów w kompozycji
– proporcje
	5

	2
	Materiały i narzędzia stosowane we florystyce - TEORIA

– narzędzia i urządzenia florystyczne

– środki techniczne

– materiały dekoracyjne

– organizacja stanowiska pracy


	3

	3
	Materiał roślinny-  TEORIA

– podstawowe wiadomości z zakresu botaniki, fizjologii i morfologicznej budowy roślin

– wykaz roślin stosowanych we florystyce

– pielęgnacja i ochrona roślin

– przedłużanie trwałości roślin

– zielone dodatki we florystyce

– przygotowanie roślin do zastosowania w kompozycjach


	8

	4
	Zasady kompozycji we florystyce –bukiet – ZAJĘCIA PRAKTYCZNE

–  kokardy ozdobne i dostosowanie ich do kompozycji – Nauka     wiązania kokard trzema sposobami- różne rodzaje wstążek ozdobnych
– rodzaje technik układania, kwiatów

– dekoracja pojedynczego kwiatu- Dekoracja pojedynczego kwiatu na przykładzie róży
– metoda spiralna układania bukietu- Bukiet spiralny wykonany z kwiatów sezonowych
– bukiety komercyjne na co dzień i od święta- Bukiet okolicznościowy wykonany z róż, goździków i frezji oraz zieleni na kryzie zrobionej z siatki miedzianej i ozdobionej rattanem, piórkami i kryształkami
– bukiety na kryzach- Bukiet okrągły z różnego rodzaju kwiatów wykończony papierem ozdobnym

– bukiety okrągłe i stopniowane- Bukiet stopniowany wykonany z róży lub goździków  na konstrukcji z gałęzi wierzby, wykończony siatką z włókna naturalnego

	10


	5
	Florystyka okolicznościowa – ZAJĘCIA PRAKTYCZNE

– kompozycje w naczyniach klasyczne i nowoczesne Kompozycja w naczyniu własnoręcznie zrobionym z kawałków tektury z użyciem klasycznych kwiatów takich jak róże, goździki, gipsówka oraz z wykorzystaniem zieleni
– techniki układania kwiatów w naczyniach z wykorzystaniem materiałów technicznych- Kompozycja w stylu nowoczesnym w aluminiowym naczyniu z kwiatów róży oraz z użyciem kawałków drewna i drutów ozdobnych

	4

	6
	Dekoracje stołów – ZAJĘCIA PRAKTYCZNE

– cechy dobrej dekoracji stołu
– dobór naczyń i kwiatów
– rozmieszczenie kompozycji na stole
– dodatkowe elementy wystroju stołu
– okolicznościowa dekoracja stołu- Dekoracja stołu na imprezę okolicznościową (imieniny, urodziny, spotkanie firmowe itp.). Dekoracja wykonana na bazie z gąbki florystycznej z użyciem kwiatów sezonowych i świec.


	10

	7
	Florystyka ślubna – ZAJĘCIA PRAKTYCZNE

– dobór bukietu ślubnego do stylu sukni ślubnej
– rodzaje bukietów ślubnych
– bukiety klasyczne- Bukiet klasyczny na mikrofonie z róż                            i frezji z ręcznie wyplataną kryzą z drutu aluminiowego i ozdobioną kryształkami  
– przypinki i korsarze- Przypinka dla pana młodego i korsarz dla pani młodej wykonany z kwiatów z frezji, róży i liści eukaliptusa 
– biżuteria ślubna- Biżuteria ślubna- naszyjnik, kolczyki                               i bransoletka wykonane na bazie z drutu aluminiowego oraz                      z kwiatów goździka gałązkowego
– dekoracja samochodu- Dekoracja samochodu z użyciem przyssawki wykonana z kwiatów goździka i gipsówki, dopełniona rattanem oraz perełkami 
– bukiety ślubne według najnowszych trendów
– wystrój kościołów- Kompozycja na ołtarz główny z białych kwiatów oraz zieleni ciętej w odcieniach szarości
.
	15

	8
	Florystyka żałobna – ZAJĘCIA PRAKTYCZNE

– dobór materiałów do kompozycji pogrzebowych
– nauka wiązania szarfy
– wiązanki we florecie- Wiązanka pogrzebowa na florecie wykonana na bazie jodły pospolitej lub świerku pospolitego z dodatkiem kwiatów anturium, róży, santini oraz zieleni ciętej-  trawy niedźwiedziej mahoniu oraz aspidistrii
– wieniec rzymski i warszawski- Wieniec rzymski wykonany na bazie ze słomy oszpilkowany liśćmi ruscusa, na 1/3 ozdobiony wstążką atłasową
Wieniec warszawski wykonany na gotowym podkładzie ze stroiszu jodłowego, na florecie mocujemy kwiaty – róża, goździki, margaretka i limonium, całość dopełniamy liśćmi paproci skórzastej, eukaliptusa, kordyliny, trawy niedźwiedziej
– dekoracja trumny i urny- Dekoracja trumny wykonana na bazie z gąbki florystycznej z użyciem kwiatów frezji, gerbery oraz zieleni ciętej
Dekoracja urny wykonana z kwiatów frezji oraz zieleni ciętej

	10

	9
	Florystyka komunijna – ZAJĘCIA PRAKTYCZNE

– wianki komunijne-Wianek komunijny wykonany z ruscusa oraz drobnych różyczek gałązkowych i gipsówki
– dekoracja świecy- Dekoracja świecy z użyciem gipsówki i liści ruscusa
– dodatki do strojów komunijnych-Korsarz do sukienki komunijnej wykonany z kwiatów jak w wianku

	8

	10
	Dekoracje świąteczne (wielkanocne i bożonarodzeniowe) – ZAJĘCIA PRAKTYCZNE

– dodatki do stroików i wianków świątecznych- Kompozycja wielkanocna wykonana z jaja styropianowego na nóżkach                     z drutu aluminiowego z wykorzystaniem skorupek od jajek  i wstążki
– dekoracje i ozdoby świąteczne- Stroik świąteczny wykonany na bazie choiny z użyciem baniek , świec ozdobnych, oraz kokard brokatowych, całość dopełniamy szyszkami, cynamonem oraz suszonymi cytrusami
	7

	
	RAZEM
	80 h


2) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania harmonogramu kursu 

(z rozpisaniem na daty i godziny prowadzenia zajęć) uwzględniającego zagadnienia wskazane przez Zamawiającego w programie.

3) Wykonawca dostarczy szczegółowy harmonogram kursu do pięciu dni od podpisania umowy w celu akceptacji przez Zamawiającego. Wszelkie zmiany w ww. dokumentach muszą zostać uzgodnione z Zamawiającym i nie wymagają zmiany umowy.

Weryfikacja faktu nabycia kompetencji

Wykonawca zobowiązany będzie przygotować dokument o nazwie „Weryfikacja faktu nabycia kompetencji przez uczestników kursu”, do pięciu dni od podpisania umowy, na podstawie którego dokona w ramach realizacji kursu weryfikacji  faktu nabycia kompetencji przez uczestników szkolenia w oparciu 
o następujące etapy:

a) etap 1 – zakres. Wykonawca w ramach etapu 1 zdefiniuje grupę docelową kursu, która zostanie poddana ocenie.

b) etap 2 – wzorzec. Wykonawca w ramach etapu 2 zdefiniuje standard wymagań tj. efektów uczenia się, które osiągną uczestnicy w ramach realizacji kursu

c) etap 3 – ocena. Wykonawca przeprowadzi weryfikacje standardu wymagań tj. efektów uczenia się na podstawie opracowanych kryteriów oceny po zakończeniu kursu

d) etap 4 – porównanie. Wykonawca porówna po zakończeniu kursu wyniki uzyskane przez uczestników szkolenia w ramach etapu 3. (ocena) z przyjętymi wymaganiami (określonymi na etapie 2. efektami uczenia się).

Zamawiający ma prawo przedstawić uwagi do dokumentu, a Wykonawca ma obowiązek je uwzględnić.

Miejsce szkolenia i materiały szkoleniowe:

Miejsce szkolenia:
Zajęcia teoretyczne i praktyczne dla uczestników kursu odbędą się:

w Zespole Szkół  w Czudcu  lub
w innym punkcie przystosowanym na potrzeby kursu na terenie gminy Czudec.
Koszty dotyczące korzystania z pomieszczeń w ww. lokalizacjach, w celu przeprowadzenia kursu (część teoretyczna i praktyczna) ponosi Wykonawca.
Materiały szkoleniowe - część teoretyczna:

Każdy uczestnik szkolenia otrzyma od Wykonawcy materiały szkoleniowe, w skład których wchodzą: materiały dydaktyczne wraz z notesem i długopisem.
Materiały szkoleniowe powinny być rozdane uczestnikom kursu w pierwszym dniu zajęć za potwierdzeniem odbioru (wg wzoru przekazanego przez Zamawiającego).
Na potrzeby prowadzenia zajęć teoretycznych Wykonawca zapewnia sprzęt audiowizualny (rzutnik multimedialny, laptop, ekran).
Materiały szkoleniowe - część praktyczna:

Wykonawca musi dysponować narzędziami i materiałami do prowadzenia zajęć praktycznych zgodnie z programem  kursu, w szczególności Wykonawca zapewni dla całej grupy minimum:
1. Narzędzia florystyczne

-nóż florystyczny - 10 szt.

-sekator - 3 szt.

-klejarka - 3 szt.
-nożyczki papiernicze - 5 szt.

2. Materiały techniczne

-druty techniczne cięte 0 grubościach 6mm, 0,9 mm, 1,1 mm – 3 op. (1 op.=1 kg)
-szpilki – 4 op.  (1 op. 100 g – szpilki zwykłe 1,5 cm; 1 op. 100g – szpilki zwykłe 3 cm,  1 op./150 szt.- szpilki ozdobne 4 cm główka w dowolnym kolorze oraz 1 op.(100 szt.) szpilki z ozdobną główką  dł. szpilki 6,5 cm, +/- 0,5 cm)
-druty aluminiowe - 4 krążki (1 krążek=5 m)
-drut stalowy (brązowy lub zielony) na szpulce do wicia - 10 szt. (1 szt. = 100 g)
-taśma kotwica 12 mm/50,m - 1 szt. 
-taśma florystyczna 12 mm/32 m w kolorze ciemnozielonym - 10 szt.

-przyssawka – 1 op. (1 op.=10 szt.) średnica 3 cm 
-rattan - 2 krążki (1 krążek= 175 mm/40 szt. pojedynczych prętów rattanowych).

-papier ozdobny - 2 rolki (1 rolka szer. 50 cm, +/- 5 cm, lekko karbowany)
-floret (mały wymiary: dł. gąbki 11 cm szer. 8cm wys. 8cm,  +/- 1 cm) - 10 szt.

-floret (duży wymiary: dł. gąbki 15,5 cm szer. 11 cm, wys. 8cm, +/- 1 cm) – 1 szt.

-gąbka zielona prostokątna (wymiary: 22,5 x 11 x 7,5 cm, +/- 1 cm) - 30 szt.

-kryształki z otworem do nawlekania (średnica: 8 do 12 mm - 3 op. (1 op.= 24 szt.)

-piórka  - 3 op. każde opakowanie piórek w innym kolorze (1 op. = 200 szt.) 
-drewno w kawałkach (w dowolnych kolorach) - 2 op. (1 op.= 6 szt., dł. 10-12 cm)
-szyszki sosnowe suszone  (dopuszcza się szyszki naturalne, bielone, złocone 
i srebrzone) - 20 szt.
-bańki choinkowe  w dowolnych kolorach (średnica 6 do 8 cm) – 10 szt.

-gąbka florystyczna do układania korsarza (wym. średnica: 5 cm, wys. 3,3 cm, +/- 0,5 cm) - 10 szt.

-perełki z otworem do nawlekania (średnica: 8 do 12 mm (co najmniej 2 kolory) – 
2 op. (1 op.= 250 szt.)
-doniczka podłużna (dł. 30 do 40 cm) - 10 szt.

-podstawki doniczkowe okrągłe (średnica 10 cm, +/- 1 cm) – 20 szt.

-doniczka aluminiowa podłużna (dł. 20 do 25 cm) -10 szt.
-świece stołowe - 10 szt. (2x17 cm)
-świeca typu komunijna – 1 szt. ( dł. 24 cm, +/- 1 cm)

-cynamon w korze - 10 szt.

-cytrusy suszone mix w plastrach – 30 plastrów 
-siatka florystyczna miedziana – szer. 35 cm, +/-2 cm, 5 m dł., wymiary oczek  2,5 cm, +/- 0,5 cm - 1 rolka (0,5 kg)
-mikrofon florystyczny mały zamknięty – (średnica 5 cm) - 10 szt.

-wstążki - 5 rolek w tym: wstążka ozdobna z efektem rafii naturalnej 15 mm - 1 rolka, wstążka z efektem satyny 25 mm -1 rolka, wstążka ozdobna błyszcząca 10 mm – 
1 rolka, taśma satynowa pogrzebowa 80 mm – 1 rolka, wstążka atłasowa 50 mm -
1 rolka
-siatka z włókna naturalnego – 1 rolka  (szer. 50 cm, +/- 2 cm)
-jaja styropianowe jednolite (15 cm) – 10 szt.

-skorupki z 50 kurzych jaj (w kawałkach/części skorupek)
-tektura falista – 5 arkuszy lub 7 mb

-baza ze słomy pod wieniec rzymski – 1 szt. (średnica 20 do 30 cm)

3.Kwiaty i zieleń cięta żywe (wyrobowe z łodygami o dł. 35-50 cm)
-róża pojedyncza– 150 szt.

-gipsówka biała wiechowata– 2 op. (1 op. = 0,01 kg)
-róża gałązkowa - 3 op. (1 op. = 25 szt.)
-margaretka – 30 szt.
-anturium (wielkość kwiatu 11-13 cm) - 30 szt.

-goździki pojedyncze - 50 szt.

-goździk gałązkowy – 30 szt.

-frezje - 100 szt.

-gerbera (średnica kwiatostanu od 9 cm-11 cm)-  50 szt.

-santini - 20 szt.

-aspidistria - 80 szt.

-trawa niedźwiedzia - 2 op. (1 op.= 20-30 szt.)
-eukaliptus – 20 szt. 
-mahoń – 30 szt.
-ruscus – 30 szt.
-paproć skórzasta – 50 szt.
-limonium – 2 op. (1 op. = 25 szt.)
-kordylina - 10 szt.

-świerk - 5 gałęzi

-jodła - 5 gałęzi

-wierzba mandżurska – 10 gałązek
Forma kursu:

Zajęcia teoretyczne i praktyczne będą realizowane w formie pozalekcyjnej w godzinach popołudniowych i w soboty. Wymiar godzin:

1) W dni pon. – pt.; min. 1 zajęcia tygodniowo x 4 godz. szkoleniowe, max. 3 zajęcia tygodniowo x 4 godz. szkoleniowe tygodniowo

1 zajęcia = 4 godz. szkoleniowe dziennie

2) W soboty: od 6 do 8 godz. szkoleniowych 

1 godzina szkoleniowa zajęć teoretycznych = 45 minut, 1 godzina zajęć praktycznych = 45 minut. 
Catering (przerwa, obiad):
1) W ramach realizacji zajęć w dni pon. – pt. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia dla każdego uczestnika kursu przerwy w postaci:  herbata, cukier oraz cytryna, woda mineralna niegazowana i gazowana (min. 0,2 l na osobę), ciastka min. 2 rodzaje, posiłek w formie bułki/kanapki (pełnowartościowy z wędliną lub serem do wyboru i dodatkiem warzywnym) dla każdego uczestnika kursu na każdy dzień szkoleniowy. 

2) W ramach realizacji zajęć w soboty Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia dla każdego uczestnika kursu przerwy w postaci:  herbata, cukier oraz cytryna, woda mineralna niegazowana i gazowana (min. 0,2 l na osobę), ciastka                      min. 2 rodzaje, obiadu w postaci dania jarskiego lub mięsnego z surówką                           i ziemniakami dla każdego uczestnika kursu na każdy dzień szkoleniowy dla każdego uczestnika.
3) Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia serwetek, kubków do zimnych i ciepłych napojów i wszystkich pozostałych akcesoriów niezbędnych do prawidłowej realizacji cateringu w ww. formie, a także zbierać naczynia oraz resztki pokonsumpcyjne najpóźniej w czasie 30 minut po zakończeniu przerwy.
Ankiety ewaluacyjne:
Wykonawca jest zobowiązany do:
1) przeprowadzenia wśród uczestników kursu ankiet ewaluacyjnych w terminach wyznaczonych przez Zamawiającego, (Zamawiający dostarczy wzór ankiet 
ewaluacyjnych).
2) dostarczenia Zamawiającemu wypełnionych przez uczestników ankiet wraz 
z raportem zbiorczym zawierającym analizę danych zawartych w ankietach w terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od daty przeprowadzenia badania ankietowego.
Egzamin końcowy (wewnętrzny):

Po zakończeniu kursu, Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia egzaminu końcowego (wewnętrznego) oraz przedstawienia wyników z egzaminu w formie protokołu Zamawiającemu.

Dokumentacja kursu:

Wykonawca jest zobowiązany do:
1) prowadzenia na bieżąco dokumentacji z przebiegu kursu w ramach realizacji przedmiotu umowy.

2) zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentów związanych z realizacją umowy w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo, oraz udostępnienia ich instytucjom krajowym i Unii Europejskiej upoważnionym do kontroli.
3) sporządzenia i wydania wszystkim uczestnikom kursu:
· zaświadczeń ukończenia kursu, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, zaś Zamawiającemu przekazania listy potwierdzającej odbiór
zaświadczeń przez uczestników. Zaświadczenie ukończenia kursu winno być zgodne z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2014 poz. 622). Zaświadczenia powinny zawierać logotypy zgodne 
z wytycznymi EFS. Wzór zaświadczenia przygotowany przez Wykonawcę zostanie uprzednio zaakceptowany przez Zamawiającego w terminie 7 dni przed dniem zakończenia kursu. W przypadku, gdy Wykonawca posiada 
w ramach kursu prawo wydania zaświadczeń na drukach MEN, jest on zobowiązany do wystawienia uczestnikom tego kursu dwóch zaświadczeń tj. jednego na druku MEN oraz drugiego z oznaczeniami unijnymi i projektowymi 
4) przekazania Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych od daty zakończenia kursu kompletu dokumentów obejmującego m.in.:

· Dziennik zajęć zawierający m.in. czas i tematykę zajęć, szczegółowy program szkolenia, listę obecności uczestników, listę potwierdzającą odbiór materiałów szkoleniowych, listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń o ukończeniu kursu, listę potwierdzającą odbiór cateringu
· Kopie protokołu z przeprowadzonego egzaminu końcowego (wewnętrznego) dla uczestników kursu

· Kopie zaświadczeń ukończenia kursu

· Dokumentację fotograficzną z prowadzonego kursu (min. 5 zdjęć - część teoretyczna, min. 15 zdjęć - część praktyczna) na płycie CD lub DVD

· Kopie zaświadczeń lekarskich uczestników kursu, w przypadku przeprowadzenia badań lekarskich.

Zasady promocji i oznakowania:
Wykonawca jest zobowiązany do umieszczania obowiązujących logotypów  tj. logotypów projektu, znaku Unii Europejskiej złożony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy Europejski Fundusz Społeczny, znaku Funduszy Europejskich Program Regionalny, logo promocyjne Województwa Podkarpackiego oraz logo Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Rzeszowie na wszelkich dokumentach powstających w ramach realizacji przedmiotu umowy zgodnie z aktualnymi wytycznymi RPO Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020  oraz zobowiązania się do przestrzegania określonych w nich reguł informowania o przedmiocie umowy i oznaczania tj.: oznaczania budynków i pomieszczeń w których realizowany jest kurs oraz informowania uczestników o współfinansowaniu przedmiotu umowy ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Współpraca z Zamawiającym: 

1) Wykonawca jest zobowiązany do pozostawania w bieżącej współpracy z Biurem projektu (PCEN w Rzeszowie, ul. Niedzielskiego 2, 35 – 036 Rzeszów).

2) Wykonawca ma obowiązek natychmiastowego informowania Zamawiającego 
o zaistniałych problemach i trudnościach oraz obiektywnych ograniczeniach, występujących przy realizacji umowy.

3) Wykonawca podlega hospitacji i kontroli prowadzonej przez upoważnionego pracownika Zamawiającego (w tym niezapowiedzianej) oraz przez uprawnione organy nadzoru.
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